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NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSID ERACOES GERAIS
Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa, com o objetivo
de registrar as operacoes relativas a prestacdo de servigos. Este documento vem substituir as
Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em
gréfica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigos
emitidas na conformidade do que dispde a legislacao federal e o Codigo Tributario do
Municipio de LAGOA FORMOSA e os decretos que a regu lamentam.), por meio de
Autorizagao para Impresséao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e
posteriormente impressos nas gréficas.

Obrigatoriedade de emisséo da NFS-e.

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servico
estabelecidas no Municipio de LAGOA FORMOSA.

Apés o cadastramento da Senha Eletronica para Emissdo de NFS-e , as Notas Fiscais de
Prestagcdo de Servicos Convencionais ainda ndo utlizadas serdo canceladas e nao mais
poderdo ser confeccionadas (a emissao da Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais
do Imposto Sobre Servicos — AIDF sera bloqueada) e o prestador de servigos fica obrigado a
iniciar a emisséo de NFS-e.

Beneficios para o prestador de servicos que emitir NFS-e.

Reducao dos custos de confeccéo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;
Simplificacdo de obrigacfes acessorias, como:
- dispensa de solicitagdo da Autorizacdo de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituracdo da NFS-e na DMSP (Declaracdo Mensal de Servigos Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminacéo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadagéo.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.

Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrbnicos com prestadores.



CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LIN E” DE NFS-e

O sistema da NFS-e poderd ser acessado pelo enderegco eletrbnico NOTAS FISCAIS DE
SERVICOS - ELETRONICA através do Link “Servi¢os”.

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, serd necessario
inicialmente obter a Senha Eletrénica na Secretaria Municipal da Fazenda.

Apresente-se na prefeitura, com o formulario * FORMULARIO-CADASTRO SENHA NFS-E
preenchido. Este formulario estara disponivel para download no PORTAL NOTA FISCAL DE
SERVICOS - ELETRONICA, menu Downloads, devera ser assinado com firma reconhecida e
apresentado na Secretaria Municipal de Fazenda .

Atencéo!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal terd uma Senha Eletrénica e um
Cartao de Seguranca, ou seja, uma para cada inscri¢ a0 municipal.

Lembre-se que o acesso ao Sistema NFS-e da Secretaria Municipal de Fazenda, o qual
contém dados fiscais de seu interesse, sera realizado mediante a utilizacdo da senha
eletronica. Esta representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a
gualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera
responsavel por todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com 0s
efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacéo.



ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-e PELA PRIMEIRA VEZ

De posse da sua senha eletrénica, sera possivel ace  ssar o sistema da NFS-e pela
primeira vez. Para tanto, entre no site www.lagoaformosa.mg.qov.br__ e clique no Link
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Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria, o CNPJ e a senha eletronica nos campos indicados e
em seguida clique em “Entrar”.

CONFIGURACAO PADRAO.

Ao entrar pela primeira vez o sistema vai abrir uma pagina com uma mensagem
guestionando se vocé quer fazer a configuragao padrédo, com os botbes de configurar agora
e configurar depois. Esta configuracdo é para que na tela de emissao das notas fiscais,
alguns campos figuem como padréo ou para que alguns valores sejam calculados a partir do
percentual cadastrado. Ex: Forma de Tributagdo, caso a maioria das notas que vocé emita
seja com a opgdo Normal, por exemplo, entdo fixe esta op¢cdo, sempre que vocé for emitir
uma nota a tela ja vai trazer a opcao Normal, se cadastrar Simples Nacional ela vai abrir 0
campo para selecdo da aliquota a qual vocé esta enquadrado, sempre a tela vai trazer esta
opc¢ao, no entanto mesmo ela trazendo Simples Nacional vocé pode alterar no momento da
emissdo. Os Valores das retencfes federais serdo calculados baseados nas aliquotas que
vocé informar. IMPORTANTE: N&o seréo feitos calculos de cumulativos referentes a notas
anteriores, ou seja, 0 sistema sempre vai calcular valor da nota X percentual, entdo é
importante que se confira sempre se o valor calculado para as retencdes federais esta
dentro do que a empresa deseja.



Gersnciamento e k
¥ Tela Inicial -‘. GOVERNA

Meus Dados

a 1 1.
Configurar Padrdo HEEE
Consultar NF5-e Recebidas
Alterar Senha —— Aliquotas de Retenctes Federais (%)
Usuario/Permissao

PIS: 0000 COFINS: 0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000

Relatorio de Tomadaores

—— Forma de Tributacdo mais utilizada

|I‘lnrma| =

—— Web Service

M permitir Comunicacao Web Service

Gerar Chave de Acesso
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GERENCIAMENTO DE USUARIOS.

Na pagina da Nota Eletrénica através do Link de Usuarios credenciados pode se fazer o
cadastramento dos usuarios para utilizacéo do site por diversos usuarios na empresa.

Acesso Credenciado

Acesso exclusivo
para usuéarios e

tomadores de
servigos da NFS-e

Novo Usuario

CPF/CNFD:

Cadastrar

Link para cadastramento e acesso credenciado.

O Funcionério ou contador da empresa ao se cadastrar deve informar o seu email para que
uma senha seja enviada ao final do cadastramento, € com essa senha que ele vai fazer login
na(s) empresa(s) que ele foi credenciado. Caso ele n&o receba a senha ou a perca pode
solicitar novamente apenas informando o CPF e clicando em esqueci minha senha. O
Sistema vai solicitar o email novamente, a senha sera enviada novamente se for digitado o
mesmo email cadastrado anteriormente,

Usuario Credenciado

CPF/CNPI:
Senha:

FF |Guardar Informacies para préximo

zcesso.
Entrar

Esgueci minha senha

Para ter acesso ao sistema é necessario que Detentor da senha eletrdnica da empresa ou
outro usuéario ja credenciado com permissao para gerenciar usuarios cadastre as permissoes
para o seu acesso. No caso do contador por exemplo, ele pode ser credenciado por varias
empresas.




Sair/Desconectar

Bem Vindo
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU
Guias Diversas
Walidar NFS-e
Protocolo
DownlLoads
Acessco Restrito
Servicos
MNF5-&
RPS
Cartdrio
Inst. Financeira

MNotas Tomadas

rFrvyrv vy wvwey

Sersnciaments

Usuario/Permi

Adriano Lopes de Paula

092.928.256-66

AILTO JOSE NUNES

507.038.206-30

EDSON ALVES MARTINS

323.076.166-91

ENZCO APARECIDO BARBOSA

558.104.206-30

Erick Carmo

042.104.216-85

ILTON JOSE DE QUEIROZ

260.179.386-49

LEONIO MATIAS O BONITAC

350.677.566-91

MARCO TULIO DE SOUZA

028.384.238-51

[ e [ g

Marcos Aurélio

C.P.F.: 35067756651

Nome: [LEONIO MATIAS O BONITAQ

Situacgdo: ™ |Ativo

Marcar Todos

 [Inativo

595.720.006-91

Cadastrar/Alterar

Desmarcar Todos Inverter

____servicos | ____NFfSe | ____RPS |

¥l |consultar Débito

I [Emitir Guia

I jSituagéo Fizcal

I Emitir
W;Sclicitar Cancelamento

Ml |consultar

e EAutorizagéo de Impressio
el :Impcrtav;ﬁc.-"COnuer‘ter

I :Cédigo de Ace=z=o

¥l|Gerar Dam

|75Cc;nta Corrente

Instituicdo Financeira Notas Tomadas

M oeclarar M oeclarar M Declarar

Ml |consultar/alterar Ml |consultar/alterar W |consultar/alterar
¥ |zerar Dam ¥ |zerar Dam M |cerar DamM
Ml|conta corrente Ml |conta corrente W |conta Corrente

Gerenciamento

¥ [Tela Inicial

F |Meus Dados

I Configurar Padrac

M |consultar NFS-e Recebidas
B |alterar Senha

¥ |Ususrio/Permissdo (*)

¥ |relatério de Tomadeores

M |cartso de Seguranca

¥ [1hcluir Logomarca

¥ importar NFS-e Recebidas
I Livro de Registro

{*) A selecao do item “"Usuario/Permissac” ira permitir gue o usuario crie ou altere dados de

outros usuarios.

Gravar

O contador através do acesso credenciado pode visualizar as empresas que lhe deram
acesso. E ao clicar no icone € | da empresa desejada poderé acessar 0s menus

credenciados

Insc. Municipal

2580002

Documento
25.103.184/0001-09

‘ e —
--__5‘_'_."-"“’_1'“/-‘ql
[ 1 1 1.
[ T | | .

MNome
EMPRESA MODELO - 2 LTDA

2580001

|

18.592.162/0001-21

EMFRESA MODELO LTDA

Voltar




OBS.: Para certos acessos a menus restritos sera soli citado o Numero do seu Cartdo de Seguranga,

disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Lagoa F ormosa no momento do credenciamento e que pode tam bém
ser impresso, exibido no site pelo menu Gerenciamen  to/Cartdo de Seguranca.

Codigo de Seguranca

Nimero do Cartde: 1

Nimero da Sequéncia: 64

Cédigo de Seguranga:

Acessar

Alterando a senha eletrbnica cadastrada

A Senha Eletrbnica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
cligue em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar Senha) informe o e-

mail utilizado no cadastramento da Senha Eletronica, a Nova Senha e em seguida confirme
a Nova Senha.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial

Consultar Débito IPTU Inscricsomssonn:
Guia IPTU CNPJ: 18592162000121

Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA
Validar NFS-e

Protocolo

Quantidade de
RPS Disponivel
19

DownLoads Noticias

Acesso Restrito

Tela Inicial
Meus Dados
Configurar Padrao

Consultar NFS-e Recebidas = o 0 napg Servigo Prestado

Alterar Senha
Usuario/Permissao

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranga 1 1.000,00

Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:

Mowa Senha:
Confirma MNowva Senha:

Gravar

Reinicializacdo da senha eletrénica

Para solicitar uma nova senha eletronica ou Cartdo de Seguranca dirija-se a Secretaria
Municipal da Fazenda munido dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da

senha eletrénica e do Cartdo de Seguranca e cadastre uma nova senha ou peca um novo
Cartdo.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).



Acesso Restrito

Ap6és digitar as informacdes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opgoes
do Acesso Restrito.

Inscrigdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU Inscricdo:2580001 Quantidade de
Guia IPTU CNPJ: 16592162000121

RPS Disponivel

Guias Diversas Nome: EMPRESA MODELO LTDA 19

Validar NFS-e

Protocolo

DownLoads Noticias
Acesso Restrito

r v vrvyvrvvwy

Tela Inicial

Meus Dados

Configurar Padrao
Consultar NFS-e Recebidas
Alterar Senha

Gerar DAM Servigo Prestado

Usuario/Permissdo

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranca 1 1.000,00 0,00 U,UU‘ U,UU‘ 1.000,00

Incluir Logomarca

RN

Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM

A situacao cadastral de um contribuinte inscrito no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —

CCM pode ser consultada no site pelo Menu Servigcos/Situacdo Fiscal e os ajustes se
necessarios feitos na Secretaria Municipal de Fazenda .
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Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no Menu "= » Emilir  Aprirg
uma nova janela para emissédo da NFS-e.

Dados do Prestador.

PRESTADOR DO SERVICO

Mome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
CNFI: 0000000000000
Inzcricdo Municipal: 307031
Inscricdo Estadual: ISENTO
Endereco: RUA MODELO, 1500
Bairro: MODELO
Cidade: MODELO
Estado: MG

Este campo terd preenchimento automatico, sendo necessério apenas a verificagdo da
correcao dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria Municipal de Fazenda e solicitar a alteracao.

Dados Campo Destinatario

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servicos caso 0 mesmo nao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa.

DESTINATARIO

CPF/CNPI{Somente Nimeros): 25103184000103 Carregar Tomador  Mdo Informar
Inscrigdc Municipal: isento Nio Informar
Inscricdo Estadual: 2026909610092 N&o Informar

Nome/Razdo Social: Apache Servigos
Endereco: Rua Touro sentado
Bairro:| Nuvem vermelha
Cidade:| Cheyene
Estado: MG
CEP: 38555444

Ermail: sonoismemo@cocacola.com.br

Salvar Tomador

Nome / Raz&o Social: Digite 0 Nome ou a Razao Social do tomador de servicos. Utilize as
letras maiusculas e minasculas conforme o caso.

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servicos. (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...).



Atencéo

Se o tomador dos servigcos for pessoa fisica o preenchimento do CPF/CNPJ nado é
obrigatorio, entretanto no caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador
€ obrigatério.

Inscricdo Municipal:  Digite a inscricdo municipal do tomador dos servigos (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...). Se nao houver inscricdo municipal, ndo preencha o campo.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatacédo, pontos (.), tracos (-),
etc...). Se nao houver inscrigcao estadual, ndo preencha o campo.

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.
Cidade: Digite a Cidade.
Estado: Digite o Estado.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servigos , contador ou do préprio prestador |,
caso deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail ndo é de preenchimento obrigatério e E-mail informado néo sera impresso
na NFS-e.

CEP: Digite o CEP.

Botdo Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador para utilizacdo em emissoes
posteriores.

Campo Servigo Prestado

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade de prestacédo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida. Para empresas com
apenas uma atividade ja vem selecionado.

SERVICO PRESTADO

9492-300 - 2 0% - ATHWIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAZ ~

O sistema da NFS-e exibira sempre a atividade principal cadastrada para o Prestador no
banco de dados da Prefeitura.

Se a NFS-e referir-se a servicos enquadrados em mais de um cdédigo devera ser
selecionado o referente a atividade preponderante da pessoa juridica(Sujeito a liberacéo
pela Secretaria de Financas da Prefeitura.



Campo Descricéo dos Servigcos

O campo “Descricédo dos Servicos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e
deverd ser preenchido com a descricdo clara dos servi¢cos prestados e os valores a eles
correspondentes. Utilize a virgula para separar os centavos.

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacgfes ndo obrigatorias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servi¢cos e informacgdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Campo Valor

Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar 0s centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

1350.56 (preenchimento incorreto)

|___DiscriminacioDosServicos | Qtde | Unitario |  Total |



Campos “Total dos Servigos”, “Deducdes. “Base de Célculo”, “Forma de Tributagdo”, “tipo de
Recolhimento”, “Aliquota”, “Valor do ISSQN” e “Emissao”

Total do Servico
Base de Calculo

Forma de Tributacio |[CRn =
Tipo de Recolhimento | =]
3,00
Valor do ISSQN 0,00
Total da Nota
Emiss3o 14/04/2011

Campo “Total do Servigco”
Este campo ser& preenchido automaticamente com valor total dos servigos.
Campo “Deducbes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislagéo
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricao dos Servigcos” com a descricao clara
das deducdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela legislagdo municipal
estardo sujeitos a verificacao.

Atencéo!

Servigos de Construcao Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser lancado
no campo “Dedugdes”. Consulte a legislacdo vigente para mais informacdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.

Campo “Tributacdo dos Servigos”



Opcdes disponiveis:
ISS — Normal
Selecione esta opgéo na seguinte situacgao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Lagoa Formosa pelo
prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previsao legal encontra-se na Legislacao
Municipal.

ISS - Retido

Selecione esta opg¢do na seguinte situacao:

Os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Lagoa Formosa pelo
responsavel tributario (tomador) conforme a legislacao vigente;

Opcéao incorreta do campo “Tributagéo dos Servigos”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar a legislagdo tributaria do
municipio de Lagoa Formosa e n&do podera ser eximida caso a opcédo do campo “Tributacao
dos Servigos” tiver incorreta.

Se na emissao da NFS-e a opcao selecionada no campo “Tributagdo dos Servigcos”
estiver incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado
corrigido.

Para mais informacgfes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a se¢édo especifica deste
manual.

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cédigo do servico selecionado
(atividade de prestacéo).

Campo “Total da Nota”

Este campo seré preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota sera o valor dos
servicos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Atencao!

Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servigcos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacéo de servicos.



Campo Observacao

Este campo é utilizado para digitar informacdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OBSERVACAO

Retenc¢bes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servicos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencéo federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdo ser descritos no
corpo da NFS-e ou no campo observagao.

PIS COFINS IR CSLL INSS

OUTRAS RETENGOES DESCRIGAOD

Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissao da NFS-e, cligue em “Gravar e Imprimir”
OBS: Abaixo tem as informacdes referentes

COMNFIGURAGAD IMPRESSAD

Microsoft Internet Explorer E|

¥ Imnprirmir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal,

Gravar e Imprimir * Utilize folha Ad (210 % 297 mm) ou Carta (216 % 279 mm).
& . . . . ! Dados gravados com sucesso,
Retirar az Margens, Cabegalhos & Rodapés da configuracdo da pagina.

Grawar e Imprimir

Finalizando a emissédo a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencéo!

Verifigue atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissao, pois a mesma ndo podera ser alterada, com
relacdo a valores e aliquota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera
ser cancelada e substituida por outra. N&o existe previsdo de carta de correcdo na
legislacdo municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacdo de servicos em duas vias, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao
podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.



Modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo.

Esta Mota Fiscal devera obrigatoriamente ser validada no site da Prefeitura (www.lagoaformesa.mg.gov.brl.
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA FORMOSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTOS

Pga. Dona Filomena, 2 - CEP: 38720-000 Email: nfse(@llagoaformosa.mg.gov.br

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS-e

Mimero da NFS-e Nimero RPS Diata de Emissio Cédigo de Verificacdo
2 060372012 YHESWKPHOS
PRESTADOR DO{S) SERVICO{S)
Razdo Social : EMPRESA MODELO GOVERNA - TESTE GOWVERNA
CNPJ - 18.582.162/0001-21 Insc. Est: Insc. Mun.: D001
Enderego : R.VICO GREGORIO, 1 - CENTRO C.E.P.: 01012-D0D
Municipio o LAGOA FORMOSA UF : MG
Telefone = Email:
TOMADOR DO(S) SERVICO(S)
Raz3o Social : EMPRESA MODELO TESTE
CMHPJ 8.582 162/0001-21 Insc. Est: —H—H— Insc. Mum.: —x—x—
Endereco : PCA DR. DUARTE 10 - CENTRO C.E_P.: 38400-000
Municipio : UBERLANDIA UF : MG
Telefone : (34)3236-4800 Email: aleijunior@hotmail.com
DESCRIGAD DOS EERVIGOS CTDE VALOR LMTARIO VALOR TOTAL

TESTE TESTE TESTE 100 200,00 200,00

Walor dos Servigos: 200,00| Aliquota: 2,00% | Valor do ISSQN: 4,00 Valor Total da Nota: 200,00
Retengies Federais

PIS 0,00 | COFINS D.:I:]| IR 0.00 | CSLL D.00 | INSS D.00

Outras Retengies

Forma de Tributagio : NORMAL

Tipo de Recolhimento: A RECOLHER

Cadigo do Servigo:
01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS.

Observagies -

Mimero da NFS-= | Recebijemos) de EMPRESA MODELO GOVERMA - TESTE GOVERNA. os servigos constants da presents
MNOTA FISCAL
2 Documento RIGICPF e Assinatura:




Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletronica— NF  S-e

NOTA FISCAL ELETROMICA DE SERVICOS - NFS-e

M® da Mota - Hamen fFS Diata e Emissan Codiqo o2 Verflcaglo

Dados do prestador de servi¢os

PRESTADOR DO S) SERVICO(S)
Raz3o Social -
CHFJ : Inse. Est: Inse:. Mun.:
Enderego CEP.

Muricipic : UF
Telefone

Dados do tomador de servicos

TOMADOR DOJS) SERVICO(S)

MNome

CPF Irse:. Est Insc. Mun.
Endereco CEP:

Muricipio UF

Telefone Errail:

%

Descricao dos Servicos
SRS - e O campo Valor da Nota, sf2 campo sera preenchido
T e automaticamente com valor total dos servigos.

O campo Deducfes, Informe neste campo o valor total das
deducdes legalmente permitidas pela legislacdo municipal.

Valor da Nota

Valkor dix Sanigns ! WVaibd do ISSON: Valor Total da Mota:
Atividade <
Codigo do Servigo CHAE O campo Atividade Sera
9492-80/0 - ATIVIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS preenchido com a atividade do
prestador de servicos.
Forma de Tributacao <
Os campos Forma de Tributacdo e Tipo de
Forma de Tributagde : Tipe ds Reocdhimento: Recolhimento sera preenchido de acordo com
o selecionado quando da emitssédo da NFS-e.

Observa@éo da Nota O campo Observacdo da Nota,
digitar informac0es que
julgarem necessarias.

Observagoes

SERVICCOS DE MANUTENCE«G EM MODELO.

gl |

Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida.

Relacdo de NFS-e Emitidas



Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relacdo de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”

Sair/Desconectar
- GOVERNA |
Bem Vindo n o
Tela Inicial [
Consultar Débito IPTU
Guis 1PTU Periodo: 22/05/2010 Até: 22/06/2010
Guias Dwersas‘ * Doc. Tomador:
Validar Certiddo Situagdo: |Tndns -
Validar NFS-e
Downloads * Campo ndo obrigatdrio.
Acesso Restrito
Servicos » Consultar Imprimir
NFS-= }  Emitir Ry
RPS b | cancelar ~ B -
Gerencizmento b| consuttar E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e
Gerar DAM emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
Conta Corrente de emisséo, e por fim cliqgue em “Consultar” .
Livro de Registro

Este Menu permite ao prestador de servigos:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emisséao;

Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;

Apos digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar” , sera aberta uma tela que
permitira a visualizacao e/ou impressao de qualquer NFS-e relacionada.

Sair/Desconectar

Bem Vindo Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU
RelacSo de Notas Fiscais Eletrnicas

Guia IPTU --
Guias Di
—— =ik 17| 20/06/2010 |  2.000,00/Normal 00000000000000
alidar ertaaoc .
P S p—— % g% 18| 20/06/2010 | 2.850,00|Normal 00000000000000
DownLoads % @ b= 19| 20/06/2010 200,00|Simples Nacional 00000000000000
Acesso Restrito % g % 20| 21/06/2010 2.290,00(Narmal 00000000000
oeree : =k"] 21| 21/06/2010 | 1.000,00|Normal 00000000000000
NFS- T
= = ’ =I5 22| 21/06/2010 700,00(Normal 00000000000
GEeE G » ’;g % 23| 21/06/2010 | 10.000,00|Simples Nacional 00000000000
=I5 24| 21/06/2010 |  4.000,00|Normal OOOOOOOOOOOOOPE
T Consultar
;; g -] 25| 21/06/2010 |  4.800,00/Simples Nacional 0000000000000
Para Visualizar el/ou CONFIGURAGCAD IMPRESSAO
Impr'm”" uma NFS-e em't'da * Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade normal.
I- . * Utilize folha A4 (210 x 297 mm) ou Carta (216 % 279 mm).
c Ique na Impressora ao * Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracde da pagina.
-
i
lado.
Voltar R

Este Menu permite ao prestador de servi¢os visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas em que foram emitidas NFS-e;

O valor das NFS-e:

A situacéo (Tributagéo dos Servigos) das NFS-e emitidas;

Solicitar Cancelamento de NFS-e



Acesso Restrito

Servigos [ 3
NFS-& » Emitir
4 Solicitar Cancelamento

Solicitar o Cancelamento de NFS-e antes de geraro  DAM e antes da nota ser validada
no Site.

A Solicitacdo de cancelamento da NFS-e podera ser feita pelo emitente, por meio do
sistema, antes de gerar o DAM correspondente.

Neste caso o procedimento € o seguinte: acesse 0 link “Solicitar Cancelamento de NFS-e”
na area “Acesso Restrito” , em seguida cligue em Solicitar Novo digite 0 nimero da NFS-e
a ser cancelada no campo especificado e por fim cligue em “Consultar”

Sair/Desconectar

f i SCVERN
el mEE=-
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU Periodo: 01/03/2011 Até: 19/04/2011
Guia IPTU Situacdo: ITDdDS j
Guias Diversas
Validar NFS-e
Protocolo Comeitar
DownlLoads Nro Mota Motivo [ Descricio Parcial)

L EEEZD MBS ITIE 1/2011 | 01/03/2011 | 5 |NOTA EMITIDA PARA TESTE Deferido
Servigos 4 2/2011 | 01/03/2011 g NOTA EMITIDA PARA TESTE SISTEMA Em Andlise
MFs-= > 3/2011 | 03/03/2011 7 solicito cancelamento por erro de emiss3 Em Andlise
RES (3 - - o

R 42011 | 22/03/2011 8 erro de digitagio Em Andlise
Cartdri . o
Ereerte 5/2011 | 24/03/2011 9 solicito cancelamento para teste Em Andlise
Inst. Financeira 4 -~
9/2011 07/04/2011 10 TESTE DO SISTMA Em Andlise
Motas Tomadas »
Gerenciamento » Solicitar K
—
-k‘ GOVERN
MNro Mota:
Consultar
Vaoltar

Dados da NFS-e a ser cancelada serdo apresentados para verificagdo, se desejar continuar
a operacédo informe o Motivo do cancelamento e clique em “Solicitar” , a solicitacdo sera
visualizada imediatamente pelo Depto de tributos e ap6s analise podera Deferir ou Indeferir
a Solicitacdo de Cancelamento.



Nro Nota: 21

Consultar

Voltar

Dados da NFe

Nro Nota 21 Codigo Verificagcdo 49QBKCWSGD
Emissao 13/04 /2011 Valor da Nota 950,00
Tomador

261.031.840-00 - EMPRESA MODELD - 2 LTDA

Motivo do Cancelamento

Solicito cancelamento desta nota por motivo de emi=ss8o indewvida a mesma foi —
substituida pela nota 22

-

Solicitar

Voltar

Hro Hota Motivo [ Descrigdo Parcial)

1/2011 01/03/2011 5 NOTA EMITIDA PARA TESTE Deferido

2/2011 01/03/2011 6 NOTA EMITIDA PARA TESTE SISTEMA Em Anadlise
3/2011 | 03/03/2011 7 solicito cancelamento por erro de emissa Em Analise
4/2011 | 22/03/2011 8 erro de digitacao Em Analise
5/2011 | 24/03/2011 g solicito cancelamento para teste Em Analise
9/2011 07/04/2011 10 TESTE DO SISTMA Em Anadlise

N&o sera Deferido Cancelamento de NFS-e depois de g erado o DAM ou pagamento do
Imposto.

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima € apen  as ilusorio, informe o0 motivo
para o cancelamento da Sua nota.

Apo6s gerado o DAM ou efetuado o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser
cancelada por meio de processo administrativo.

Atencéo!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

N&o é permitida a utilizacdo de carta de correcdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissdo de NFS-e, pois ndo existe previsdo legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de n 4o pagamento dos servigos
O fato gerador do ISS € a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para

um servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo a NFS-e emitida ser
cancelada por nao ter sido pago os servi¢os pelo tomador.



Guia de Pagamento

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Gerar DAM NFS-e, o DAM podera
ser gerado no ultimo dia do més ou até dia 15 do més subseqliente, para pagamento sem
acréscimos legais até dia 22 do més subsequente. Apés selecionar o Menu NFS-e / Gerar
DAM abrird uma nova janela onde vocé podera escolher a guia que sera impressa.

1° - Selecione o exercicio e 0 més referente, apos selecionar, clique no botao PR

(selecionar) para escolher uma determinada nota ou o bot&o Gerar todos (Gerar Todas)
de uma Unica vez.

Orientamos para que somente em casos excepcionais gerem o DAM para cada NFS-e em
separado.

Voltar : : s o A
Voltar na tela anterior para selecionar outro exe  rcicio e ou més.

Gerar Gerar Guias selecionados no grid abaixo.

MarcarTedes \Marcar todas as hotas no grid abaixo.

Desmarcar Todes | Desmarcar todas as notas selecionadas

Inverter

Inverter a selecédo do grid desmarcar as que estédo selecionadas e
marcar as que nao estao selecionadas.

Tramar igio: Forme: I A PALIMEEL ¥ CHPEE:

Gerar DAM NFS-e




Apés gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique no botédo

@ (imprimir).

& 207031 ITUSLA, MUNTCTRAL MOCELD CMPR D0000000000000

ISS Online

[* Demgrimer am imapresnars jeto de tnes au lseer sm g lidsds sarmeil
* wtiliza folbe S48 [2 10 x 287 mm) cu Carts (2086 x 279 mmlL
[* Bwtiver &n L= - A gho de paging.




Conta Corrente

Através do Conta Corrente € possivel visualizar a relagcdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situacao e os valores totais das Notas.

N ri Piprne g L Ls L

- Tl es 151wl 157 1 --
Conta Corrente

Taim [rigisl

mr Db bita 18T

T v w w

Inscrigdo: 307031 Exercicio: 2010
Nome/RazdoSocial: PREFEITURA MUNICIPAL MODELD

Competéncia Cuantidade Normal Retida Qutras Total
Adbril 3 0,00 700,00 9.650,00 10.350,00
Maio 4 4.709,00 0,00 0,00 4.708,00
Junho 25 26.295,00 0,00 18.700,00 44 995 00
Total Geral 32 31.004,00 700,00 28.350,00 60.054,00

E possivel imprimir ou visualizar a relacdo das Notas Emitidas por més. Com o nimero da
Nota, o nimero do RPS, data de emissao, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de calculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar, selecione o
més desejado abrira uma nova janela, apés abrir clique no botao imprimir.



Inscrigdo: 2070321

Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO CNPJ: Q0000000000000

Sair/Desconectar VERRA |
1] ] 1 H - ——
Bem Vindo [
Tela Inicial
Caonsultar Débita IFTU
Guia IPTU
Guias Diversas Competéncia: Abril /2010
alidar Certiddo
Validar NFS-e Nro Nota| Emissio | Servico |Tomador Valor Nota| Base Calculo| ISSQNForma |
DownLoads % 26| 01/04/2010[{2492-80/0| 00.000.000/0000-00 700,00 700,00 14,00(Retido na Fonte
Acesso Restrito | | | | |
T » ’q, 27| 23/04/2010[2492-g0/0| 00.000.000/0000-00 | 4,850,00 4.,600,00{ 92,00{Cutro Municipio
ervicos 1 1 | +
NFS-2 4 2 28|23/04/2010(9452-80/0 00.000.000/0000-00 | 5.050,00| 5.050,00|140,30/Simples Nacional
RPS »
Gerenciamento » Imprimir
Voltar
Inscrigio: Perioda: Abrill2010.
MNome/RazioSosial:
NFS+ RPS Emissio Tomador Servigo Nome Valor Mota  Base Calculo  Aliquota % ISSGN Forma de Tributagio
26 4 DUD42010 19.140.756/0001400 0452-800 PREFETURA MUNICIPAL EXEMPLO 700,00 700,00 200 14,00 Retido na Fonie
7 5 ZIM4/2010 15.140.756/0001-00 5452-600 PREFEMURA MUNICIPAL EXEMPLD 43850,00 450000 200 52,00 Ouwiro Municipio
28 6 23042010 18.140.7560001400 9452-800 PREFEMURA MUNICIPAL EXEMPLD 5.050,00 £.050.00 279 140,30 Simples Nacional
Forma de Tributagio Guantidade Valor Nota Base Calculo ISSGN
Outro Municipio 1 4.850,00 4.800,00 82,00
Retido na Fonte 1 700.00 700.00 14,00
Simples Nacional 1 £.050,00 £.050,00 140,90
Total Geral 3 10.600,00 10.350,00 246,90

23/068/2010 16:59

in




Livro de Registro de Servigos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

Inscricio: 307021 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPI: Q0000000000000

Sair/Desconectar

Bem Vindo

Tela Inicial =
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Validar Certiddo

Exercicio: 2010

Walidar NFS-2 Nimero Livro: | 1
Downloads
Acesso Restrite Imprimir

Servigos »

NFS-2 b Emitir

RES p | cancelar

Gerenciamenta p | Consultar

Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro

REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

N® de Ordem 1

TERMO DE ABERTURA

estabelecimenio do contribuinis abaixo identiicado:

Razédo Social: FREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Endereco: RUA MODELO

MNUmero 1.500 Complemento
Bairro: MODELO

Municipio: MODELO

CNP.J: 00.000.000.0000-00

Insc. Municipal: 307021

Araxa, 23 de Junho de 2010.

Assinatura do confribuinte ou Representante Legal

Contém este livro S (Cinco) folhas numeradas eletrénicaments, do n® 1 ao n® 5 e servird para o langamento das operagdes proprias do

C.E.P.: 00000-000

Estado: MG




Livro de Registro de Servicos Prestados - LRSP Livro: i
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHNP.J: 18.592.162/0001-21 INSC_EST.:  [SENTO INSC.MuN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALORTOTAL[VALORDOS | BASEDE | , o BASEDE | AL ou SITUAGAO
ESPECIE | NUMERC | DATA | DANOTA | SERVICOS CALCULD ISSQN | cppculo ISSQN
NF3-2 29 | 2452010 115735 L1800 118000 .00 23.60 Hormal
NF5-2 3D | 2352010 10540 1o00g0 1.000.00 100 20,00 Hormal
NF5-2 31 | 235200 laoaps 1o00g0 1.000.00 100 20,00 Hormal
NF5-2 32 | 235200 152945 152000 1.529.00 100 30,38 Hormal
TOTAIS 4.726.26 470300 4.703,00 34.18 0,00 0,00 0,00
RESUMO
VALORTOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUCOES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.709,00 | IMPOSTO: 94,18

N® de Ordem

Razéo Social:
Enderego:
Niamero
Bairro:
Municipio:
CHNPJ:

Insc. Municipal:

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ENCERRAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

RUA MODELO

1.500

MODELOC

MODELC

307031

Araxa, 23 de Junho de 2010.

Complemento

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do n® 1 ao n® 5
estabelecimento do confribuinte abaixe identificado:

e serviu para o langamento das operagdes proprias do

Assinatura do contribuinte ou Representants Legal

C.E.P.:

Estado:

0ooo0-000

MG




Gerar Arquivo De Exportacdo De Dados

Tela Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU
Guias Diversas
validar Certid3o
validar NFS-e
DownlLoads
Acesso Restrito

Servicas

NFS-&

RPS

Gerenciamente

v ¥vlvr v

Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELC  Usuario: 13.592.162/0001-21

Dados do Contribuinte

Inscricdo 307031
CNP] 18592162000121

Nome EMPRESA PRESTADORA MODELG

Quantidade de RPS Disponivel 54

Ago/2010

Ultimas Noticias
25/8/2010 15:19:30 - Dé a sua Sugestdo !

Manhum enfhagre estd totalmente pronto, s6 quem define issc s3c os usudrios. Vocé pode ajudar a melhorar o

b ua sugestdo para o Email nfe@araxa.mg.gov.br.
C
< .48 - Senha de Seguranca

fEerns [ AT a prefeitura a senha de segurancga para acesso restrite, ndc se esquecga de altera-la no

Conta Corrente 3 ! E_mail de contato para assuntos referentes a nota fiscal eletrénica nfe@araxa.mg.gov.br

Livro de Registro

Exportar

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padrao vira selecionado os
altimos 30 dias, informe o tomador se necessario e no campo situacao a forma de tributacgéo,
para gerar com todas as formas de tributacéo, selecione Todos. O arquivo sera gerado com
as notas de acordo com as opg6es selecionadas. Clique em Exportar.

Inscricdo:
CPF/CNPI:

Senha:

O Guardar Informagoes

para préximo acesse,

L
Exportar NFS-€ -1
C 1

Periodo: 25/07/2010 Até: 25/08/2010
* Doc. Tomador:
Situagao: |Tndns 3"

* Campo ndo obrigatéric.

Exportar

Salve 0 arquivo na pasta de sua preferéncia.

pir/Desconactar

Bam Vinda
Tals [nicial
Consultar Débite [BTW
Guls TPFTLE

Guiss Diverzss
Validar Cartid o
Valider NFS-a

Inscriglo: 307021 Mome: EMPRESA

Dozoga zalvar ow abrr ezte aquivo?

Momes:  ArquivoldE 5307031 . NFSE
T NFSE_suto_fie, 34,268
Daiggai. 1B 3311090

[T

[ e | [ seve | [ cComatm |

Pariodo: 25072010 Atd: 25/08/2010
= Doc. Tomador;
Situagdo: | Todos beus
Camps Aks abrigardas

Embora arqusvos proversenies da Inbenmel possam o dbels, slkguns [

| alqryos podem denshcs seu compulador. Se wood nlo confias em | ™=
2w ceigem. nEo abia nom saboe esle aiquivo. i L1 I==

L 1 1 1N




Autorizacao de Impressao

Este procedimento vai possibilitar a visualizacdo das Autorizacdes de impressao
disponiveis para sua empresa. Vocé podera imprimi-la ou salva-la para ser importada pelo
programa RPS — Eletrénico, para emissédo dos Recibos Provisorios de Servico. Clique no
icone indicado abaixo, ou no da Autorizacdo que vocé deseja baixar, geralmente vocé so vai
visualizar uma autorizacédo valida.

Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELC  Usuario: 18.592.162/0001-21

Eem Vindo
Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

ol o1 & 2 24/08/2010
e e | <

e 2] & 10140 05/08/2010 31 s0
Validar Certiddo
Validar NFS-e o} [ 10127 02/08/2010 0 5
DovmLoads 2 & 10061 14/07/2010 0 o

Acesso Restrito

Servicos 3 Ver Todas Solicitar Nova
NFS-2 »
RPS » Autorizacio de Imp E1 — —
P — » e CONFIGURACAD IMPRESSAO
Cidge do Aresn primir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade normal.

weilize folha A4 (210 % 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm).

* Retirar as Margens, Cabecalhos = Rodapés da configuracde da pagina.

Ao passar o Mouse sobre o icone uma mensagem de informacao sera eX|b|da

Tela Inicial
Consultar Débito IFTU
Guia IPTU

= 24/08/2010
Guias Diversas I [
Vo hd e et o % a‘éaixar autorizacBes disporivels, | 05/08/2010 31 0
validar NFS-e R & 10127 02/08/2010 0 i

& 10061 14/07/2010 0 0

Salve o arquwo na pasta de sua preferéncia, este arquivo devera ser importado pelo RPS —
Eletrénico, € ele que vai trazer os codigos para validacdo dos RPS e a quantidade destes
gue vocé podera imprimir.

DownlLoads

0% de AIDF_Rslacan.aspx do 187.33.1.198 Concluide |- | [

Download de Arguivos

Deseja salvas ou abrin este asquivo?

= |£i| Mome: ArquivoRPS307031 . AIDF
Sedo 200D — Tes Md_suto_fis, |, 7868
l:ll"wﬂ'-: 187.33.1.199
: i
[ abie | [ Sava | [ Cancelw |
Inscricho: 107031 Mome: CMPRESL
i r

Embses " b PSS B61 Chei, Skgur
uwpﬂdﬂndr!ﬁc—or mumﬁevwlrﬁo-wﬁum
#1sa oaigem, nEo abra nem salve esle sgurve. Qusl & o isco™

Bam Vindo

Talse Inicial
Coneulter Débito [PTU

e -1 & 10151 2408/ 2010 51 70
A AT 3 & 10140 05/08/2010 31 =0
walidar Cartidiio T T
S - [ 10427 DT/O8/2080 o o
AR - e 10061 L4/ 072010 o o
Acaiie Rastrite

Barcicad L War Todas Salicotar Howa

MNES- & L

ROS h

Garanciamanta L

CONFIAURACASD [MERESSES

S Sy S S S N S —



RECIBO PRESTACAO DE SERVICOS — RPS — CONSIDERACOES GERAIS

O Recibo Prestacéo de Servicos — RPS é o documento que deverd ser usado por emitentes
da NFS-e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de
NFS-e. Neste caso o prestador emitirhA o RPS para cada transagdo e providenciara sua
conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Para possibilitar a emissdo do RPS o prestador de servi¢cos devera solicitar junto ao Setor de
Tributos através do portal da NFS-e no Menu RPS / AIDF, uma AIDF com a quantidade de
RPS que entender necessaria, que apés analisada pelo Setor de Tributos, lhe enviara o
arquivo de retorno para liberagao.

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o quinto dia subsequente ao de sua emissao,
nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqtiente ao da prestacao de servicos (0
prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissao do RPS, podendo ser postergado caso venca
em dia nao-util).

A conversao fora do prazo do RPS por NFS-e sujeitara o prestador de servicos a paralisacao
do Sistema para Emissdo de Recibos (RPS).

A nao-conversao do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a nao-
emissao de documento fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na
legislacdo em vigor.

No caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data
posterior, sera considerada a data de emissdo do RPS para fins de calculo do Imposto. O
vencimento do ISS ocorre no dia 22 do més seguinte ao da prestacao do servi¢o. Portanto, a
incidéncia do ISSQN (exercicio e més de competéncia) serd considerada da seguinte
maneira:

- Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissédo do RPS;

- Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao da
NFS-e.

O RPS sera numerado automaticamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero
1 (um).

O RPS deve ser emitido em duas (2) vias, sendo a primeira (1) entregue ao tomador de
servicgos, ficando a segunda (2%) em poder do emitente.

O programa RPS Eletrénico estara disponivel para download no site da Prefeitura Municipal
de Lagoa Formosa, através do endereco: www.lagoaformosa.mg.gov.br.




CODIGO DE ACESSO AO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Para as pessoas juridicas que optem por utilizar o Programa RPS Eletrébnico (a outra
opcao é a Emissédo “on-line” de NFS-e), serd necessario inicialmente obter o Cédigo de
Acesso na Secretaria Municipal de Fazenda ou através do site na op¢do Cddigo de Acesso
RPS, somente terdo acesso as empresas cadastradas no Cadastro Mobiliario Municipal.
Para o referido codigo, deverd ser apresentado o formulério "NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-E) - SOLICITACAO DE ACESSO". (VER ITEM 2.1 DESTE MANUAL).
Vocé pode pelo site visualizar o seu cddigo de acesso ao RPS — eletrdnico.

Inscricdo: 2530001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.532 001-21
Sair/Desconectar

B0 de ACESSORES -=i
EEEE

BOVERNA

Bemn Vindo

Telz Inicial

Consultar Débito IFTU
Guia IPTU

Guias Diversas 4012_10 26_1005
validar NFS-e

Protocolo

DownlLoads

v wwwww

|C0nc|u|'d0 ’_’_’_’_’_’_|@ Internet ’z_.\.—v| HI00% - g
INSTALACAO DO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Informagbes sobre a instalacdo do Programa RPS Eletronico — conforme as orientagdes
constantes neste manual.

ACESSANDO O PROGRAMA RPS ELETRONICO

Com o processo de instalagdo foi criado um atalho para o RPS Eletronico na Area de
Trabalho do Windows.
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1.9.0

]
/R{‘ |nEcrigan CHPRJ Codigo de Aceszo ﬁ
ety 0000000000~ || 00.000.000/0000-00 | 0000 | - o000 |- joood |

Ao executar o RPS Eletrénico pela primeira vez deverdo ser realizados 0s seguintes
procedimentos:



Devera(ado) ser validado(s) o(s) acesso(s) do(s) contribuinte(s) que emitira(do) RPS. Para
tanto digite nos respectivos campos os seguintes dados: Numero da Inscricdo Municipal
Mobilidria - CNPJ do contribuinte - Cédigo de Acesso. Em seguida clique em “Validar”.

Botao Validar

o 1.9.0

R,/P{S Inzcrigio CHPJ Codigo de Aceszo %
enipEc e 0000000000 || 00.000.000/0000-00 | 0000 | - [oooo |- joooo |

-

Note que apos clicar em Validar surge uma janela na qual devera ser realizado o cadastro
do contribuinte que tera acesso ao Programa RPS Eletronico.

‘ m
FEle ryﬂg
—

Ingc. Eztadual:

Razao Social:

|
| E ztado:

|
|
|
Endereco: | |
|
|
|

Cidade:

Bairrar

| cere [

E-mail:

Servigo Principal: | 0000-0401 | i.-’-‘-.TI"v"ID.-’-'-.DE & REGULARIZAR

Senha: I:I Confirmar Senha: |

CHFI |Jzurnia

Neste Cadastro deverao ser informados os seguintes dados:

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo ndo é de preenchimento
obrigatério.

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razdo Social. Utilize as letras mailsculas e
minusculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).



Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail. Este campo nao é de preenchimento obrigatdrio.

Servigo Principal: Selecione o servigo (preponderante) prestado pelo contribuinte na lista
gue podera ser visualizada clicando o botdo de pesquisa (Seta).

Senha: Digite a Senha. Esta opcionalmente podera ser individual (uma para cada
contribuinte cadastrado) ou coletiva (uma para todos os contribuintes cadastrados).

Confirmar Senha: Digite novamente a Senha.
Ap6s preencher todos os dados do Contribuinte clique no botdo Salvar ( / ). Caso deseje

nao concluir a operacéo cliqgue em Cancelar ( ®).

CHPJ Inscrigdo Mumicipal Razdo Social
00.000.000 /0000-00 QO000000 PEEFEITUEA MUNICIPAL MODELO

Apo6s a realizacdo dos cadastros dos contribuintes, automaticamente os mesmos serao
relacionados na tela inicial do Programa RPS Eletronico.

Para ter acesso ao RPS selecione um contribuinte clicando sobre dados do mesmo
constante na relacédo de contribuinte especificados selecione o Usuario e digite a senha no
campo especifico e para finalizar a operacgéao clique em ENTRAR ou tecle ENTER.

i 19.0

RP Inscrican CMPJ Cadign de Acesso
Sleccidice L o 0

CHPJ Inscrigdo Municipal  Razdo Social
15,532 1ez/0001-21 307031 PEEFEITURL MUNICIPAL MODELD

o

|
2,

¥

" Entrar
() Usuario Senha




Cadastro

Em Cadastro deverdo ser inseridas informacdes que constardo no RPS, especificamente
nos campos Prestador e Tomador dos servicos.

Cadastro Empresa

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do prestador dos servicgos.

Insc. Muricipal: [ 17071 CNPU: [18.552.182/0001-21
ns. o [EEG

PREFEITURA MUNICIPAL MODELD

U MODELD, 1500

MODELD Estado
MODELD CEP:

|pm@modelo. com br
ipat [33008/00 | |ORGANISMOS INTERNACIONAIS E OUTRAS INSTITUICHES EXTRATERF v |

Conformar Senha:

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Admin

PREFEITLRA MUNICIPAL MODELO - Adrmin

Inscricdo Municipal e CNPJ: Estes campos sao preenchidos automaticamente.

7

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo €& de preenchimento
obrigatorio. N&o houver inscri¢géo estadual, preencha com O (Zero).

Nome / Raz&o Social: Digite o Nome ou a Razdo Social do tomador de servicos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.

E-mail: Informe o E-mail do prestador dos servicos. Este campo é de preenchimento
obrigatdrio.

. ~ \ .
Apos preencher todos os dados do Prestador clique no botdo salvar ( ), ou cligue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacao a ser alterado e salvar novamente.

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade Principal de prestagéo de servigos pelo prestador.



[BEE

) Rps Eletranico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.5.0

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA - Admin

Servico Prestada
Sermvico |E|4EI2-E.-’EIEI | |.-’-'-.TI‘-.-’ID.-5'-.DES DE ORGAMIZACTES POLITICAS W

Cadastro de Tomadores

Neste Cadastro deverdo ser informados os dados do(s) tomador(es) dos servigos.

Tipo de Documento: Selecione CPF ou CNPJ na lista que podera ser visualizada clicando
no botdo de pesquisa (Seta).

Documento: Digite o N° do CPF ou CNPJ

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e 0 nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.

E-mail: Digite o e-mail do tomador.



- ~ \ -
ApoOs preencher todos os dados do Tomador clique no botdo salvar ( ), ou cliqgue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacao a ser alterado e salvar novamente.

Movimentacéao - Emitir RPS

*Importante: Para emitir o recibo provisério é necessario autorizacao da prefeitura, esta se
da com a disponibilizacdo de um arquivo que deve ser importado pelo RPS. Portando antes
de tentar emitir, execute o procedimento de importacdo de arquivo de autorizacao para
emissao de RPS.

Na movimentacdo serd emitido o RPS — RECIBO PRESTACAQ DE SERVICOS dos
contribuintes prestadores previamente cadastrados.

Razio Sociak  PREFEITURA MUNICPAL MODELD
CPF/CNPY:  18.592.162/0001-21 Irsc. Estadual ISENTO)
Chade: MODELD Estad: MG

Enderego:  RUA MODELO, 1500
Bairo: MODELO CEP: 38000000
Emal pri@mogeln combr

[ ]

oot
—

vica Prestada
Senigo 93008/10 | |GRGANISMDS INTERNAC ONAIS E DUTRAS INSTITUICHES EXTRATERRI v
Qustidads de APS: a.torzadas0

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Adrin

‘GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA - Admin

Preenchendo o RPS
Campo N° RPS
Este campo tera preenchimento automatico e de modo sequencial. Podera ser utilizado para

visualizacdo de RPS ja emitido, para tanto devera ser digitado o nimero do mesmo e em
seguida teclado TAB.

“ ) Movimento da RPS

M R pa: | |




Guia Dados RPS
Campo Contribuinte
Este campo terd preenchimento automatico, sendo necessério apenas a verificacdo da

correcdo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Empresa.

Dados Rps | Servigos | Totais
Contribuinte

Fazio Social  PREFEITURA MUMICIPAL MODELD
CPF/CHP: 18.592.162/0007-21 Inzc. Estadual: 1ISERTO
Cidade: MODELD Estado: MG
Endereco: Rla: MODELD, 1500
Bairra: bMODELD CEP: 38.000-000
E-mail: pricEmodelo, com, br

Campo Destinatario

Neste campo constardo os dados do tomador dos servicos.

Dradoz Tomador

Tipa Docurm.: CPF (v

Documnerbe: —

Inzc. Municipal:

Inzc. Estadual:

Mame: w
Cidade: Estada: |- w
Endereco:

B airra: CEP: -
Ermnai:

Selecione o Tipo de Documento e em seguida digite 0 numero do mesmo. Os demais dados
do tomador serdo preenchidos automaticamente, pois este ja consta previamente
cadastrado no Cadastro Tomador. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Tomador.

Campo Servico Prestado

Neste campo carregara automaticamente o codigo do servico cadastrado anteriormente
como atividade principal do prestador de servico ou podendo ser alterada conforme
necessidade para emissédo do Recibo.

Servico Prestado
Servico 9492.8/00 | | ATWIDADES DE ORGAMZACTES POLITICAS W



O sistema da RPS listar4 automaticamente os codigos de todos os servigos tributados pelo
ISSQN constantes na tabela de servigcos, conforme Legislacdo Municipal.

Se 0 RPS referir-se a servicos enquadrados em mais de um codigo devera ser selecionado
o referente a atividade preponderante da pessoa juridica.

Guia Servigos

Campo Descricédo dos Servigos

O campo “Descrigcdo dos Servigos” constante do Recibo Prestagdo de Servicos - RPS
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Utilize a virgula para separar 0s centavos.

Dados Fps |1 ° | T okais

Servigos
Discriminago Quant.  “alor Unitario  “alor Total

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes nao obrigatorias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informagdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o niumero de linhas/paragrafos criados.

Campo Valor

Informe neste campo os valores dos servi¢os utilizando a virgula para separar 0os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

1350.56 (preenchimento incorreto)



Campos “Total da Nota”, “Deducao”, “Base de Célculo ", “Valor ISSQN” e “Tributagao
dos Servicos”

Total doz Servigos:

Campo “Total da Nota” Dedugdes: 25.00
Desconto: 2755
Este campo sera preenchido automaticamente com valor gace de Calcule:
total dos servicos. Walor Total do FPS:
Forma TributagSo: Simples Macional e
Campo “Deducdes” I 387 3
Erizz&o: 29/06/2070
Informe neste campo o valor total das deducbes .
legalmente permitidas pela legislagcdo municipal. COFING. oo

IR: 0,00

O contribuinte devera preencher o campo “Descricdo dos oLl ——

Servigos” com a descrigdo clara das deducgdes, além de e,
outras informacoes que julgar conveniente. . —_—
Os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela legislacdo municipal
estaréo sujeitos a verificacao.

Atencao!

Servigos de Construcdo Civil: - O valor total dos materiais empregados devera ser langado
no campo “Deducdes”. Consulte a legislacao vigente para mais informacoes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos deverd manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Atencao!

A base de célculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sendo dela deduzida somente valores expressamente previstos na
legislacédo, cujo destaque nos documentos fiscais € considerado mera indicacéo de controle.
As Unicas deducdes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacéo, o que
nao ocorre com os tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS).

Retencdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servicos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total do RPS, como retencéo federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdo ser descritos no
corpo do RPS ou no campo observacéo.



PIS COFINS IR CSLL INSS

OUTRAS RETENGOES DESCRIGAO

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSOQN.
Campo “Tributacéo dos Servigos”

Opcdes disponiveis:

ISS — Normal

Selecione esta opgéo na seguinte situacao:

Os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Lagoa Formosa pelo
prestador;

Neste caso o sistema da RPS automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota, que € a
praticada no municipio de Lagoa Formosa de acordo com Legislacdo Municipal.

ISS - Retido
Selecione esta opgéo na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Lagoa Formosa pelo
responsavel tributario (tomador) conforme a legislacéo vigente;
Obzervacies:

RECIED EMITIDO PARA EMPRESA MODELOD)

CAMPO Observacoes
Selecione esta opc¢ao para digitar informacdes que julgarem necessarias.

¥ |

Cancelar

7 ‘

Salvar e lmprimir

Finalizando a emissdao do RPS

Para finalizar a emisséo do RPS clique no botédo Salvar (E ), ou cligue em Arquivo > Salvar

ou pressione a tecla F2 do seu teclado e para imprimir cligue no botdo Imprimir (é) ou
clique em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.



Visualizando o RPS

Relatorio

RN Y
-
Main Report |
A
MNirmerodo RPS
4
Data
29/06/2010
Cadigo de Verificagdo
2WEAJXC92S
SEM VALIDADE FISCAL =
PRESTADOR DE SERVICOS
CNP.J: 18.592.162/0001-21 Inscr. Est.:  [SENTO Insc. Mun.: 307031
Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELD
Cidade: MODELD Estado: MG
Enderego: RUA MODELC N2 1500
Bairro: MODELD CEP: 0
TOMADOR DE SERVICOS L
Documento:  000.000.000-00
Nome: EMPRESA MODELD LTDA
Cidade: MODELO Estado: MG
Enderego: RUA: MODELD N° 2000
Bairro: WMODELO CEP: 0
Digcriminagdo doz Servigos walor Unitérid “alor Total
SERMIGDS PRESTADOS B MODELAGEM 362,31 176105
SERMIGOS PRESTADOS B MODELASEM Bt CERAMICA 20,15 201,50
al
Céodigo do Servigo (CHAE). : =
94592.6/00 - ATVIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS JCtalidoiSeieD 209259
Dedugdes 24,00
Forma de Tributagdo SIMPLES NACIONAL Desconto 27,53
Observagbes Base de Calculo 2.600,00
RECIBC EMITIDD PARS EMPRESA MODELD. Valor Total do RPS 2.625,00
Aligquota 3,87%
Valor do ISSQN 100,62
Retencies Federais
| FIS 0,00( COFING D,DD|IR 0,00f CSLL 0,00f NS5 D‘DD|
| OUTRAS RETENCGES | |
Este RPS deverd ser obrigatoriamente validado no site da Prefeitura Municipal de Araxa (www. araxa. mg.gov. br) L
Recebi(emos) de PREFEITURA MUNICIPAL MODELO, o5 senvigos constante deste Recibo Bl fo S
Provisdrio de Servigos. 4
Data
Ermn de de 29/06/2010
; Walor Total do RPS
Tomador. EMPRESA MODELO LTDA 2.625,00
Assinatura: Cddigo de Verificagdo
i 2WEAJXC92S
~
Current Page Mo.: 1 | Total Page Mo.: 1 Zoom Fackor: 100%

Cancelamento de RPS

O RPS podera ser cancelado pelo emitente, por meio do sistema. Para tanto na tela
Emissdo de RPS devera ser digitado no campo N° Rps o nimero do mesmo e em seguida
teclado TAB.



Dados do RPS a ser cancelado serdo apresentados para verificacdo, se desejar continuar a
operacao digite o motivo do cancelamento no campo Motivo Cancelamento e cligue no

=
botéo Salvar ( ), ou clique em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado.
Atengao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

N&o é permitida a utilizacdo de carta de corre¢cdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissao de RPS, pois nao existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de n 4o pagamento dos servigos

O fato gerador do ISS € a prestacao do servico. Caso tenha sido emitido um RPS para um
servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo o RPS emitido ser cancelado
por ndo ter sido pago os servi¢os pelo tomador.

Relatérios do Sistema de RPS

Relatorios — Relacdo de RPS

Este recurso permite que o prestador de servi¢os visualize e imprima uma relagdo de RPS
emitidos por data ou periodo de emisséo.



Para emitir a Relacdo de RPS digite um periodo e clique no botdo Imprimir () ou clique
em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relacéo de RPS constam:

Os numeros dos RPS emitidos no periodo informado;
As datas em que foram emitidos;

O tomador dos servicos;

O cabdigo do servico;

Valores: Servicos, Deducao e Base de Calculo;

A Aliquota;

A situacédo: Retido ou Cancelado.

Relatorios — Relagéo de RPS n&o Emitidos

Este recurso permite que o prestador de servi¢os visualize e imprima uma relacado de RPS
gue néao foram Emitidos.



Para emitir a Relacdo de RPS ndo Emitidos basta selecionar a op¢cédo Relatorios / Relagéo
de RPS nado Emitidos.

Na Relacéo de RPS ndo Emitidos constam:

Os numeros dos RPS;
O digito verificacdo da Nota,



Relatorios — Relagéo de RPS Transmitidos

Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma Relagédo de RPS
Transmitidos.

Para emitir a Relacdo de RPS Transmitidos digite um periodo e cligue no botdo Imprimir
() ou cligue em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relacéo de RPS Transmitido constam:

Numero do RPS;
Data de Emisséo;
Data de Lancamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacao;
Usuario.

Relatorios — Relagdo de RPS ndo Transmitidos



Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma Relagdo de RPS
nao Transmitido.

Para emitir a Relacdo de RPS nao Transmitidos clique no botédo Imprimir () ou clique em
Arquivo > Imprimir.

Na Relagéo de RPS ndo Transmitidos constam:

Numero do RPS;
Data de Emisséo;
Data de Langamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacao;
Usuario.



Comunicagéo
Comunicacéo — Exportagao — Gerar Arquivo de RPS

Este recurso permite que o seja gerado o arquivo de RPS o qual devera ser posteriormente
convertido em NFS-e.

Para Gerar o Arquivo de RPS

1-clique no botéao de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Exportacéo de
Arquivo.



2-Serd aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta - padrdo windows.
Selecione a pasta na qual deseje que o arquivo de RPS seja salvo, em seguida clique em
OK.

3-No campo Dados para Exportacdo digite o Exercicio e selecione o0 més de emissdo dos
RPS que serao convertidos em NFS-e.

4- Cliqgue no botédo Salvar (), ou em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu
teclado. Surgira a mensagem “Arquivo de exportacdo gerado com sucesso!” que
confirma a exportacao.

Comunicagao — Importacdo — Arquivo AIDF

E necessario fazer a importagéo do arquivo da AIDF antes de se iniciar a emiss&o dos RPS.

Para Importar o Arquivo AIDF:

1-clique no botdo de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Importacéo de
Arquivo.



2-Serda aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta selecione a pasta que esta
0 arquivo que deseja importar, selecione o arquivo de AIDF, em seguida clique em Abrir.

3- Depois de selecionar o arquivo clique no Botdo Importar, Surgird a mensagem “Arquivo
processado com sucesso!” que confirma a importacao.



voltar
Comunicacao — Importacdo — Arquivo Retorno Transmissao

Depois de importar o arquivo de RPS no site para transforma-los em notas fiscais, o site vai
disponibilizar um arquivo de retorno que deve ser importado novamente no RPS, esse
procedimento vai possibilitar a emissdo de novos recibos, pois o arquivo vai trazer a
informacgao de que vocé tem permissao para novas emissoes de RPS.



Para Importar o Arquivo de Retorno

1-clique no botdo de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Importacéo de

Arquivo

<

Copia de Seguranca.
Este recurso permite que seja feita a copia dos seus dados para sua seguranca.
Para fazer a copia de seguranca.

1° - clique no botédo de pesquisa () e informe o caminho onde deseja fazer o backup dos
seus dados.

2° - Depois de selecionar o caminho clique no Botdo Gravar, surgird a mensagem “Coépia de
Seguranca salva e (o caminho onde vocé escolheu par  a salvar) e o nome do arquivo
(Exemplo: RPS_20091012113836.BKP)” que confirma que os dados foram salvos.



LOGOFF — EFETUAR LOGOFF

Este recurso permite que o usuéario finalize o Programa RPS retornando para a tela inicial
onde podera selecionar um novo contribuinte para a emissdo de RPS. Para tanto clique em
Efetuar Logoff.



IMPORTAR RPS - CONVERSAO DE RPS EM NFS-e

Para converter o RPS em NFS-e acesse o0 Sistema NFS-e no site
www.lagoaformosa.mg.gov.br. Em “Acesso Restrito” cliqgue no link “RPS” e em seguida
“Importar / Converter”

Para efetuar a importacdo do RPS, convertendo-o
assim em NFS-e, digite o caminho(ou clique em
Procurar € ao encontrar o arquivo clique duas
vezes sobre ele) do arquivo RPS anteriormente
gerado através do Programa RPS Eletronico e
para finalizar clique em Carregar Arquivo e
depois em Simular ou Executar. Se for feita a
simulacdo vocé poderad Vvisualizar possiveis
incoeréncias, para nova simulacdo ou se tiver
simulado e quiser executar € preciso carregar o
arquivo novamente.

VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar o site www.lagoaformosa.mg.gov.br,
clicar em Nota Fiscal de Servigos Eletronica e Servigos On-li  ne e em seguida em Validar
NFS-e.

Surgird uma tela na qual deverd ser digitado a Inscricdo Municipal do Prestador, o NUmero
da Nota, o Valor Total da Nota e o Cddigo de verificacdo existente na NFS-e e para finalizar
cliqgue em “Consultar” . ApGs clicar em consultar, aparecera o botao ao clicar
nele aparecera uma nova tela para informar o documento do solicitante, informe o
documento e cligue em imprimir para protocolar a validacdo da Nota. Ao fechar o protocolo
aparecera a o botéao

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.



Obs: O modelo da nota acima pode variar de municipio para municipio.



CARTORIOS.

A declaragdo dos servicos de cartérios esta disponivel no menu cartério>declarar.



A declaracao deve ser feita informando-se o exercicio e 0 més de competéncia, Ato referente ao
servico, a quantidade de itens (ato) e o valor unitario de cada ato, em seguida utiliza-se o botéo



Apos feita a declaracéo € possivel fazer a consulta e edicdo dos registros gravados, alterando os
campos permitidos ou excluindo o registro declarado.

Para editar ou excluir, faz-se a consulta e em seguida seleciona-se o ato para edicdo/exclusdo
utilizando os botdes relacionados.



Use o0 Menu Gerar DAM para selecionar os Servicos desejados e gerar a guia para recolhimento do
ISSQN, o débito serad gerado no arquivo financeiro da prefeitura e a guia podera ser emitida a
gualquer momento para pagamento na rede conveniada da prefeitura.

Marque o Box referente a(s) nota(s) desejada(s) , ou use os botdes marcar todos e clique no botéo

Apoés a geracdo do DAM a tela de emissado de guia é exibida, vocé pode optar pela emissao agora
ou posteriormente pelo Menu Servicos>Emitir Guia.

Use o0 Menu Conta Corrente para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.

INSTITUICOES FINANCEIRAS

As instituicOes financeiras devem fazer as suas declaragfes pelo site utilizando o menu que
s6 sera visualizado pelas empresas cadastradas como instituicdo financeira no banco de

dados da prefeitura.



O Exercicio e o Més de competéncia ja véem fixo, se necessario faca a mudanca,

marque o Box sem movimento somente se for fazer a declaracdo mensal sem servico
prestado.

Selecione o servico prestado de acordo com a lista de servigos disponivel

Informe o valor do servigo, utilize o campo observagao para digitar qualquer informacgéao que
julgar necessario para identificar o lancamento posteriormente, clique em Gravar.

Depois de gravados, os registros de declaracdo ficam disponiveis para consulta e edigdo
pelo menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.



Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serdo exibidos como no

exemplo abaixo, clique no icone para visualizar/editar o registro.
Nota: apenas a observacao pode ser editada.

Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emissédo da guia de recolhimento, selecione o
exercicio e o Més de competéncia e cligue em selecionar ou gerar todos.



Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe os registros a serem tratados para
emissao da guia, use os botdes para marcar/desmarcar 0s registros para geracao da guia.

O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel
para emissdo. Marque o Box e clique no icone para imprimir a guia.



TOMADORES DE SERVICO - DECLARACAO DE NOTAS TOMADAS

Toda empresa pode declarar os servicos tomados e isto se torna obrigatorio quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NFS-e esta
disponivel os menus para esta finalidade.

Declarar Notas Tomadas.

A tela para declaracéo sera disponibilizada conforme
abaixo

Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servico.

O Painel de Totalizacdo serd atualizado de acordo com o periodo informado.

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera
exibido



Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome
dele vai aparecer no campo Nome do Prestador

Se ele né&o estiver no banco de dados a tela para informacéo dos dados sera exibida desde
gue o numero do documento seja valido (nUmero e digito do documento devem estar
corretos, ndo estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).

Nos campos onde o icone permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma
tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar ,

. - + . . . . .
clique no icone o para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.

No campo de servico prestado use  para selecionar o servi¢o na lista exibida.

Informe a Forma de Tributagdo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens
disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione



Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:



Consultar/Editar Notas Tomadas.
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.

Apos clicar em Consultar/Alterar a tela de opcéo de pesquisa é exibida, informe a selecao
desejada ou clique em Consultar.



As Notas séo exibidas para visualizacdo ou Edicdo. Para editar clique no icone



Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retencéo.

Nas proximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado ndo sendo utilizada para
célculo de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.

Gerar DAM.

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emisséo da guia para recolhimento. Clique no
Menu Gerar DAM,



A tela para selecao de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique
Gerar

ApOs mandar gerar, as guias disponiveis para emissao serao exibidas, selecione a guia
desejada

Cliqgue em imprimir ou no icone , para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.



Importar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente por empresas do
municipio, estas, poderdo ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitacdo pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os

possiveis erros de digitagao.

A tela para informacdo dos periodos desejados é exibida apds clicar na op¢do Importar
NFS-e, informe o periodo e cligue em consultar.



Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no
icone . Paraimportar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as
notas importadas, Cancelar e Gerar DAM destas notas. N&o sera permitido alteragfes em

datas e valores.

Conta Corrente.

O relatério de movimentacdo das notas tomadas pode se Visualizado/impresso através do
acesso ao menu Notas Tomadas / Conta Corrente

Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu
Notas Tomadas/Livro de Registro, informe um namero para o Livro e clique em imprimir.



Utilizando o WebService.

Se a sua empresa vai utilizar sistema préprio para emissao das notas eletrdnicas ela deve
entrar em contato com seus analistas, 0 manual de utilizacdo bem como os layouts estdo a
disposi¢éo na pagina da nota fiscal eletrbnica no menu downloads, na sec¢édo Leiautes, no
Link Integracdo WebService.

A chave de acesso aos dados do servigo deve pentigizada pela empresa na tela de configuragao
padréo, para isto use o Menu Gerenciamento/comfignadrao.

A prefeitura espera ter ajudado com as informacdes contidas neste manual, aceitamos
sugestdes/Reclamacdes através do Email nfse@lagoaformsa.mg.gov.br
Muito Obrigado.



